Correios de
 / M@ﬁﬁ! Cabo Verde

Anuincio de Recrutamento

A Mundi Consulting faz saber a todos os interessados que pretende recrutar para os Correios de
Cabo Verde:

Dois Técnicos de Contabilidade (M/F)
Ref2 n2 09/CCV/2023

Principais Fungodes:

Garantir a execugao dos processos financeiros e contabilisticos, em alinhamento com os
procedimentos contabilisticos em vigor;

Conferéncia e classificacdo do registo das despesas e receitas (contas das Agéncias,
Fundo Fixo, Notas Vale, Money Gram, Money Enchange, Postal Internacional);
Classificacdo e contabilizacdo de faturas de fornecedores de servicos, emitir autorizacao
de despesas para o Tesoureiro efetuar os pagamentos;

Extrair diariamente do sistema relatérios de cobranca do servico DUC prestado pelas
Agéncias;

Elaboracdo e envio de notas e oficios aos Bancos (transferéncias, pagamentos, salarios)
e outras entidades (SOAT, DPR e INPS)

Apuramento mensal das cobrangas dos servicos de telecomunicagdes, Electra, IVA, DPR,
entre outros;

Preparacdo e realizagdo e inventarios nos Armazéns e Agéncias;

Preenchimento e controlo de mapas de execu¢do or¢camental;

Tratamento contabilistico de dados;

Fazer reconciliacdes bancarias.

Perfil Pretendido:

Licenciatura em Contabilidade, Financas e Gestao;

Ser certificado pela OPACC;

Experiencia de 2 a 5 anos no ramo de contabilidade;
Conhecimento da Fiscalidade Cabo-verdiana;
Conhecimento do Sistema de Normalizagdo Contabilistico;

Requisitos Complementares:

e Dominio de linguas estrangeiras;

e Conhecimentos avanc¢ados das ferramentas Office, dominio do Software de gestdo
Primavera;

e Dominio daas técnico de comunicacao.



Condigoes:
e Contrato de Trabalho;
e Vencimento compativel com a funcao;
e Local de Trabalho: Cidade da Praia;

Documentos Suporte de Candidatura:
e Carta de candidatura;
e Curriculum Vitae detalhado e comprovativo de experiéncia;
e Certificado de habilitacGes académicas;
e Certificado da OPACC;
e Documento de Identificacdo;

Prazo e Local de Entrega das Candidaturas:

As candidaturas deverdo ser enviadas até o dia 23 de Outubro de 2023, com o titulo “Concurso

Técnico (a) de Contabilidade” para enderecos: recrutamento.cv@mundiconsulting.net



mailto:recrutamento.cv@mundiconsulting.net

